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Granarolo dell’Emilia, 18 /04/2024

Al Personale ATA

Oggetto: Presentazione domanda ferie durante il periodo estivo a. s. 2023/2024.

Al fine di consentire la predisposizione in tempo utile di un piano di ferie nel periodo estivo, che
risponda alle esigenze organizzative dell’lstituto, si invita il personale A.T.A. a presentare la
richiesta di ferie estive per il corrente anno scolastico entro e non oltre il 10 maggio 2024.

Le richieste di ferie in tal periodo saranno valutate sulla base delle domande pervenute e delle

esigenze di servizio. Ad ogni buon fine si ricorda che:
e Aldipendente deve essere assicurato il godimento di almeno 15 gg. lavorativi consecutivi;

e | giorni di recupero e le festivita soppresse, maturati nel corso dell’anno scolastico,
dovranno essere utilizzati entro il 31/08/2024.

Il piano delle ferie dovra garantire la copertura del servizio con pit unita di personale:
e N. 2 Collaboratori scolastici nel plesso di segreteria

e N. 2 Assistenti Amministrativi

Nel caso di piti richieste nello stesso periodo si terra conto della disponibilita del personale e della

rotazione.
Si ricorda che le chiusure prefestive sono: 12/13/14/16 agosto.

Si prega di rispettare la scadenza in modo da organizzare al meglio anche il servizio.

Grazie per la collaborazione.
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