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Ai docenti della scuola secondaria di primo grado 

Al DSGA 
All’Ufficio alunni 

Al personale ATA 

OGGETTO: Convocazione Consigli di Classe Scrutini e Adempimenti finali  

Come da piano annuale delle attività collegiali, sono convocati, presso la sede centrale di 

Via Roma 30, i Consigli di Classe della Scuola Secondaria di I° grado per la valutazione finale 

degli studenti con il seguente ordine del giorno e secondo il calendario a seguire in tabella: 

1. Scrutinio finale di ammissione alla classe successiva; 

2. Scrutinio finale di ammissione all’esame di Stato (per le classi terze) 

3. Certificazione delle competenze al termine del primo ciclo (solo classe terze) 

Giorno 
Ora Class. 

 

 

Venerdì 7 giugno 

8.00-9.00 Consiglio di classe 3a A 

9.00-10.00 Consiglio di classe 3a B 

10.00-11.00 Consiglio di classe 3a C 

11.00-12.00 Consiglio di classe 3a D 

12.00-13.00 Consiglio di classe 3a E 

14.00-15.00 Consiglio di classe 2a A 

15.00-16.00 Consiglio di classe 1a A 

16.00-17.00 Consiglio di classe 2a E 

17.00-18.00 Consiglio di classe 1a E 

   

Lunedì 10 giugno 

8.00-9.00 Consiglio di classe 2a C 

9.00-10.00 Consiglio di classe 1a C 

10.00-11.00 Consiglio di classe 2a D 

B
O

IC
82

60
0V

 -
 A

D
48

F
F

A
 -

 R
E

G
IS

T
R

O
 P

R
O

T
O

C
O

LL
O

 -
 0

00
50

28
 -

 3
0/

05
/2

02
4 

- 
IV

 -
 E

Firmato digitalmente da ALFONSINA CORONELLA

http://www.icgranarolo.edu.it/
mailto:boic82600v@istruzione.it
mailto:boic82600v@pec.istruzione.it


 

11.00-12.00 Consiglio di classe 1a D 

13.00-14.00 Consiglio di classe 2a B 

 14.00-15.00 Consiglio di classe 1a B 

  

Si ricorda che: 

1. Le valutazioni dovranno essere trascritte dai singoli docenti seguendo la procedura 

consolidata negli anni precedenti XXX oppure XXX 

2. In caso di valutazione insufficiente andrà inserita specifica annotazione con motivazione del 

giudizio; 

3. Le proposte dei giudizi relativi al comportamento e la valutazione globale verranno    

trascritti dai coordinatori, sempre seguendo la procedura indicata; 

4. Gli insegnanti di Attività alternativa (non Studio assistito) inseriranno i giudizi (non 

sufficiente, sufficiente, buono, distinto, ottimo) e saranno presenti agli scrutini;  

 

I documenti da utilizzare durante le operazioni di scrutinio saranno: 

● Lettera per le insufficienze, nella quale, per ciascuna materia, sono riportate le motivazioni 

del giudizio non sufficiente e le attività/strategie per il recupero estivo (argomenti da 

ripassare, esercizi aggiuntivi, ecc.) 

Le lettere con le insufficienze verranno prodotte in automatico dal registro elettronico, 

direttamente durante gli scrutini. 

● Verbale dello scrutinio: il sistema produrrà in automatico anche il verbale il quale dovrà, 

naturalmente, essere integrato dalle specifiche situazioni sopravvenute in ciascun 

Consiglio. 

 

LE PROPOSTE DI VOTO DOVRANNO ESSERE TASSATIVAMENTE INSERITE DUE o TRE 

GIORNI PRIMA DELLO SCRUTINIO. 

I coordinatori di classe avranno cura di verificare in tempo utile che siano state riportate tutte le 

proposte di voto sollecitando i colleghi qualora non abbiano ancora ottemperato. 

 

Gli scrutini saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o, qualora impossibilitata a partecipare, dal 

coordinatore di classe a tal fine delegato. 

 

Si ricorda che l'eventuale non ammissione alla classe successiva dovrà essere adeguatamente 

motivata e supportata da idonea documentazione relativa anche alle strategie di recupero poste in 

essere nel corso di tutto l’anno scolastico nonché dalle comunicazioni alle famiglie. 

Per quanto riguarda la valutazione degli studenti per i quali è stato attivato un Percorso Didattico 

Individualizzato o Personalizzato (PEI/PSP/PDP) la valutazione degli apprendimenti non potrà 
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prescindere e dunque dovrà essere coerente con quanto espressamente indicato all’interno del 

piano didattico individualizzato/personalizzato anche in funzione degli strumenti compensativi e 

dispensativi concordati con le famiglie (art. 5, c. 4, L. n. 170/2010; art. 10, c. 1, del D.P.R. n. 

122/2009).  

Si rammenta inoltre che: in caso di alunni non ammessi alla classe successiva, il coordinatore 

curerà, unitamente al personale di segreteria, la comunicazione alla famiglia, che dovrà essere 

notificata prima della pubblicazione dei risultati degli scrutini. 

Non potendo prevedere l’effettiva durata di ogni scrutinio, gli insegnanti delle classi 

calendarizzate in successione, sono pregati di essere pronti in anticipo. 

 

ADEMPIMENTI FINALI 
 
Entro il 10 giugno (data prevista per la riunione preliminare agli Esami di Stato): 

 I Docenti delle classi Terze dovranno: 

o  compilare il programma d’esame; 

o  stamparne una copia cartacea e inserirla nella cartellina degli esami (conservata in 

ufficio alunni); 

o Caricare una copia del programma d’esame sulla classroom. 

 I Coordinatori delle classi Terze dovranno : 

o compilare la relazione finale triennale; 

o stamparne una copia cartacea e inserirla nella cartellina degli esami (conservata in 

ufficio alunni). 

Entro il 17 giugno: 

 I Docenti dovranno: inviare via mail la relazione finale disciplinare all’ufficio alunni 

(alunni@icgranarolo.edu.it) 

 I Coordinatori dovranno:  compilare la relazione finale del consiglio di classe e 

o  inviarla, via mail, all’ufficio alunni (alunni@icgranarolo.edu.it)  

o  stamparne una copia cartacea da inserire nel registro dei verbali. 

 

Si allega il link alla cartella condivisa con i modelli per le tre relazioni (A - disciplinare; B - del 

consiglio di classe; C - triennale).  

 

XXX 

 

 Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Alfonsina Coronella 

 
 

 

B
O

IC
82

60
0V

 -
 A

D
48

F
F

A
 -

 R
E

G
IS

T
R

O
 P

R
O

T
O

C
O

LL
O

 -
 0

00
50

28
 -

 3
0/

05
/2

02
4 

- 
IV

 -
 E

Firmato digitalmente da ALFONSINA CORONELLA

mailto:alunni@icgranarolo.edu.it
mailto:alunni@icgranarolo.edu.it

		2024-05-30T14:50:27+0200
	ALFONSINA CORONELLA




